
Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni

Acquisizione beni o servizi 

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

Termini previsti dall’art. 17 comma 3 d.lgs. n. 

36/2023 e specificati nell’allegato I.3 del 

d.lgs. n. 36/2023. I termini decorrono dalla 

pubblicazione del bando di gara o dall’invio 

degli inviti a offrire fino all’aggiudicazione. 

Per la stipula del contratto vedi art. 18 

comma 2 del d.lgs. 36/2023: entro 60 gg. 

dall’efficacia dell’aggiudicazione.

Termini previsti nell’allegato I.3 del d.lgs. 36/2023

Concessione agevolazioni 

economiche

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30 giorni dalla presentazione dell'istanza
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Cultura, politiche giovanili e turismo
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competente
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Concessione contributi  (ed 

eventuali altre agevolazioni 

connesse) in base ad apposito 

bando o avviso

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30 gg dalla presentazione dell'istanza (art. 9, 

comma  5, vigente Regolamento per la 

concessione di patrocini, contributi e 

agevolazioni)

Concessione contributi per 

attività occasionali, singoli 

progetti e/o iniziative

Servizio Risorse 

umane e 

Finanziarie, Enti e 

Società Partecipate

30 gg dalla presentazione dell'istanza (art. 9, 

comma 5, vigente Regolamento per la 

concessione di patrocini, contributi e 

agevolazioni)

Concessione in uso di spazi di 

Officina Giovani e della Scuola 

di Musica

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30

Concessione in uso di spazi 

nell’ambito progetti (CTE 

PRISMA di via Galcianese  

area startup e sala dimostrativa 

e simili) 

Servizio Risorse 

Umane e 

Finanziarie, Enti e 

società partecipate

30

Concessione in uso temporaneo 

degli spazi del Castello 

dell’Imperatore e del Cassero 

Medievale anche da parte di 

terzi 

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30

Concessione patrocini 

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Conferimento incarichi

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Convenzioni e accordi  con 

soggetti pubblici e privati; 

adesioni

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Esenzione pagamento quote di 

frequenza Scuola di musica

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

30

Iscrizioni e modifiche 

Associazioni Pro-loco all'albo 

regionale

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

60

Locazioni turistiche: 

provvedimenti derivanti 

dall'applicazione di sanzioni 

amministrative di cui alla L.R. 

86/2016 e ss.mm. art. 70 comm 

6 lett. a) e b), art.  86 comma 3 

(no accertamenti e 

contestazioni).

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Organizzazione di tirocini e 

stages in ambiti di competenza 

del Servizio

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Provvedimenti amministrativi di 

rettifica classificazione strutture 

ricettive e provvedimenti di 

ingiunzione al pagamento di 

sanzioni amministrative (no 

accertamenti e contestazioni di 

violazione)

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90
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Provvedimenti amministrativi di 

sospensione attività di vendita e 

organizzazione di viaggi svolta 

da agenzie di viaggio e turismo, 

revoca di sospensioni, diffide e 

provvedimenti di ingiunzione al 

pagamento di sanzioni 

amministrative (no 

accertamenti e contestazioni di 

violazione)

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Provvedimenti amministrativi di 

sospensione di attività di 

organizzazione occasionale di 

viaggi, gite ed escursioni da 

parte di enti pubblici e 

associazioni e provvedimenti di 

ingiunzione al pagamento di 

sanzioni amministrative (no 

accertamenti e contestazioni di 

violazione)

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Provvedimenti amministrativi di 

sospensione di attività di 

vendita e organizzazione di 

viaggi da parte di associazioni 

senza scopo di lucro, diffide e 

provvedimenti di ingiunzione al 

pagamento di sanzioni 

amministrative (no 

accertamenti e contestazioni di 

violazione)

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Rilevazione morosità  utenti 

scuola di musica

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90

Selezione dei volontari per il 

servizio civile

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

Termine indicato dal Ministero o dalla 

Regione nel Bando

Trasferimenti a enti culturali 

partecipati

Servizio Cultura, 

Turismo e 

Comunicazione 

90


