
Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni

Controlli e accertamenti di 

infrazione in materia di: 

ambiente-edilizia

Corpo Polizia 

Municipale
Contestuale all'accertamento

Controlli e accertamenti di 

infrazione in materia di: 

commercio

Corpo Polizia 

Municipale
Contestuale all'accertamento

Abusi edilizi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

Termini di legge, di cui al Tit. VIII della L.R. 

Toscana n. 1/2005
Contenzioso/sanatorie

Accertamento di conformità in 

Sanatoria

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 giorni con silenzio diniego

Agenzie d’affari

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Agibilità  per manifestazioni 

temporanee

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Comune di Prato
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Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Allestimento di mostra mercato

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Allevamento di animali

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Altre tipologie di vendita: funghi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Altre tipologie di vendita: 

sottocosto

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Altre tipologie di vendita: vendite 

straordinarie di liquidazione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Apicoltura

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Attestazione asseverata di 

agibilità

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

365 Art- 149 comma 4 L.R. 65/2014

Attività e professioni del turismo: 

accompagnatore turistico

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Attività e professioni del turismo: 

affittacamere

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Attività e professioni del turismo: 

agenzie di viaggio e turismo

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Attività e professioni del turismo: 

alberghi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Attività e professioni del turismo: 

bed and breakfast (b&b)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Attività e professioni del turismo: 

case e appartamenti per 

vacanze (C.A.V.)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Attività e professioni del turismo: 

guida ambientale

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Attività e professioni del turismo: 

guida Turistica

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Attività e professioni del turismo: 

ostelli per la gioventù

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Attività e professioni del turismo: 

residence

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

AUA – Autorizzazione Unica 

Ambientale

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

Entro 120 giorni (o 150 in caso di integrazioni) DLGS 152/2006  art 269 comma 3

Autonoleggi taxi-autorimesse e 

parcheggi: autonoleggio senza 

conducente

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Autonoleggi taxi-autorimesse e 

parcheggi: autorimessa e 

parcheggio a pagamento per 

autoveicoli

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Autonoleggi-taxi-autorimesse e 

parcheggi: taxi, noleggio, 

conducente di autobus e 

collaudo autovetture

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30   dall'approvazione della graduatoria a 

seguito di bando

Autoriparazione (meccatronica, 

carrozzeria, gommista)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Autorizzazione in deroga ai limiti 

del regolamento per attività  

rumorosa temporanea

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Autorizzazione paesaggistica

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

100 art. 146, commi 7 ed 8 del Codice (D.Lgs. 42/2004)

Autorizzazione vincolo 

idrogeologico

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Commercio all'ingrosso

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Commercio ambulante: 

commercio itinerante su aree 

pubbliche

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Commercio ambulante: Rilascio 

autorizzazione e concessione 

posteggio per attività di 

commercio ambulante con posto 

fisso

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30   dal termine di scadenza del bando

Commercio in sede fissa: 

Esercizio di vicinato (fino a 300 

mq)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Commercio in sede fissa: 

Grande struttura di vendita (oltre 

2500 mq)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Commercio in sede fissa: Media 

struttura di vendita (da 301 mq a 

2500 mq)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Comunicazione attività edilizia 

libera

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Condono edilizio: permessi di 

costruire in sanatoria

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 gg nel caso di istanza completa - nel caso 

di istanza non completa entro 60 gg sarà 

inoltrata la richiesta di integrazione e il rilascio 

del permesso avverrà nei successivi 30gg 

dalla pesentazione delle integrazioni

Contenzioso in materia di 

attività  commerciali: 

contenzioso su sanzioni 

amministrative in materia di 

autorizzazioni sanitarie

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

5 anni per la prescrizione, previsti dalla L. 

689/1981
Termini di legge

Edicole: apertura nuove edicole

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Esercizi e locali con apparecchi 

con vincita in denaro (AWP)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Esercizi e locali con Video 

Lottery Terminal (VLT)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Esercizi e locali per la raccolta di 

scommesse

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Esercizio attività di  acconciatore

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Esercizio attività di estetista

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Esercizio attività di Tassidermia 

e imbalsamazione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Esercizio attività di tatuaggio  e 

piercing

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Facchinaggio e movimentazione 

merci

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Forme speciali di vendita: al 

domicilio del consumatore

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Forme speciali di vendita: per 

corrispondenza, televisione, 

commercio on line (e-

commerce) e altri sistemi di 

comunicazione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Forme speciali di vendita: spacci 

interni

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Forme speciali di vendita: 

utilizzo di apparecchi automatici 

per la vendita in esercizi 

commerciali già abilitati o in altre 

strutture

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Forme speciali di vendita: 

vendita esclusivamente 

mediante apparecchi automatici

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Gas tossici: autorizzazione 

all'utilizzo, custodia e 

conservazione di gas tossici

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30   dal ricevimento del parere ASL a seconda della data di presentazione (2 sessioni di esame)



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Gas tossici: rilascio e rinnovo 

patenti

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30   dal ricevimento del parere ASL a seconda della data di presentazione (2 sessioni di esame)

Impianti all'interno degli edifici

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 solo deposito

Impianti di distribuzione di 

carburanti: modifiche lievi a 

impianto di distribuzione 

carburanti esistente

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Impianti di distribuzione di 

carburanti: modifiche rilevanti a 

impianto di distribuzione 

carburanti esistente

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Impianti di distribuzione di 

carburanti: nuovo impianto di 

distribuzione carburanti, ad uso 

pubblico o privato

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Impianti di telefonia mobile: 

istallazione, modifiche, 

comunicazioni

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Imprese di pulizia, disinfezione, 

disinfestazione, derattizzazione 

e sanificazione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Industrie insalubri

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Lavanderia a gettone

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Licenze per ascensori e 

montacarichi: assegnazione 

matricola

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Locali di pubblico spettacolo: 

apertura di locali di pubblico 

spettacolo discoteche, cinema, 

campi sportivi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Manifestazioni temporanee 

senza strutture

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Messa in esercizio  per 

ascensori e montacarichi: diffida 

e blocco

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Mestieri girovaghi: allestimento 

di un circo;

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento
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competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Mestieri girovaghi: 

partecipazione alla fiera di Prato 

(giostre/spettacoli viaggianti)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

A seguito di parere della Commissione di 

Vigilanza entro il mese di agosto di ogni anno
Come da regolamento e da artt. 68 e 80 del TULPS

Mestieri girovaghi: spettacoli 

viaggianti e giostre

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Notifica ai fini della registrazione 

(Reg. 852/2004/CE)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Ordinanza di riscossione 

coattiva oneri e diritti non pagati

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente ENTRO 5 ANNI ART 2948 CODICE CIVILE

Ordinanze, revoche, 

sospensioni, decadenze e diffide 

in materia di attività  economiche

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Panificazione e prodotti da forno

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Permessi di costruire: istruttoria 

tecnica ai fini dell'ammissibilità  

dell'intervento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 
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competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Permessi di costruire: 

procedimento di annullamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

90

Permessi di costruire: verifica 

completezza documentale e 

ricevibilità  formale istanze

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Punti vendita non esclusivi di 

giornali e riviste

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Rimborso contributo  di 

costruzione 

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30 giorni dalla prima variazione di bilancio utile

Sanzioni paesaggistiche su 

abusi edilizi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

SCIA Edilizia e SCIA Edilizia in 

sanatoria

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

30

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Centro per bambini e 

famiglie – Accreditamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60
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Servizi educativi per la prima 

infanzia: Centro per bambini e 

famiglie – Autorizzazione 

all'apertura e al funzionamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Nido d'infanzia – 

Accreditamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Nido d'infanzia – 

Autorizzazione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Servizio educativo in 

contesto domiciliare – 

Accreditamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Servizio educativo in 

contesto domiciliare – 

Autorizzazione all'apertura e al 

funzionamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Spazio gioco – 

Accreditamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Servizi educativi per la prima 

infanzia: Spazio gioco – 

Autorizzazione all'apertura e al 

funzionamento

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento
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competente
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Somministrazione di alimenti e 

bevande: ai soci di circoli privati

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Somministrazione di alimenti e 

bevande: al domicilio del 

consumatore (catering)

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Somministrazione di alimenti e 

bevande: congiunta ad attività 

prevalente di pubblico spettacolo

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Somministrazione di alimenti e 

bevande: in bar, ristoranti e altri 

esercizi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Somministrazione di alimenti e 

bevande: mense aziendali, 

amministrazioni, enti e scuole

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Somministrazione di alimenti e 

bevande: somministrazione 

temporanea

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Stireria professionale

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Tintolavanderia professionale

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60

Vendita di prodotti specifici: armi 

diverse da quelle da guerra

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita di prodotti specifici: 

farmaci da banco e medicinali 

veterinari

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita di prodotti specifici: gas 

di petrolio liquefatto (GPL) per 

combustione

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita di prodotti specifici: gas 

infiammabili in recipienti mobili 

compressi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita di prodotti specifici: 

mangimi, prodotti agricoli e 

zootecnici e di altra origine 

destinati all'alimentazione 

animale

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita di prodotti specifici: 

oggetti preziosi

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione



Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni

Comune di Prato
Tavola n. 3 - Delibera di Giunta n. … del …

Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Edilizia e Attività economiche

Vendita di prodotti specifici: 

prodotti fitosanitari

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60 per Scia, 90 per Autorizzazione

Vendita diretta di prodotti 

agricoli: comunicazione vendita 

itinerante o in locali o aree 

private fuori dall'azienda

Servizio Sviluppo 

economico,  SUEAP 

e Tutela 

dell'Ambiente

60


