
Descrizione procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Termine di conclusione (giorni) Motivazione se i termini sono superiori a 90 giorni

Accreditamento al 

funzionamento servizi educativi 

privati (per la parte di 

competenza)

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30 .

Acquisizione beni e servizi

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

Termini previsti dall’art. 17 comma 3 d.lgs. n. 

36/2023 e specificati nell’allegato I.3 del d.lgs. 

n. 36/2023. I termini decorrono dalla 

pubblicazione del bando di gara o dall’invio 

degli inviti a offrire fino all’aggiudicazione. Per 

la stipula del contratto vedi art. 18 comma 2 

del d.lgs. 36/2023: entro 60 gg. dall’efficacia 

dell’aggiudicazione.

Termini previsti nell’allegato I.3 del d.lgs. 36/2023

Affidamento incarichi 

professionali

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

60

Agevolazioni tariffarie per 

servizio mensa e trasporto

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Ammissione al Servizio 

Refezione

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

10

Ammissione al Servizio 

Trasporto

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Assegnazione finanziamenti 

regionali a soggetti privati

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Concessione agevolazioni 

economiche

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30 giorni dalla presentazione dell'istanza
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Concessione contributi in base 

ad apposito bando o avviso

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30 gg dalla presentazione dell'istanza (art. 9, 

comma  5, vigente Regolamento per la 

concessione di patrocini, contributi e 

agevolazioni)

Concessione contributi per 

attività occasionali, singoli 

progetti e/o iniziative

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30 gg dalla presentazione dell'istanza (art. 9, 

comma  5, vigente Regolamento per la 

concessione di patrocini, contributi e 

agevolazioni)

Concessione patrocini

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Controllo evasione obbligo 

scolastico

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

180 Art. 731 Codice Penale D.M. 483/2001 Sent. 5023/1988 Cassazione

Convenzioni operative con 

soggetti pubblici e privati

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90 giorni da presentazione istanza

Crediti di accesso per frequenza 

asilo nido 

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Dimensionamento rete 

scolastica

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Erogazione provvidenze studenti 

scuola  secondaria di I e II grado 

e percorsi IeFP (finanziamento 

statale/regionale)

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90  giorni   dall'introito dei trasferimenti 

statali/regionali

Fornitura gratuita di libri di testo 

studenti scuola primaria

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90
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organizzativa 
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Censimento dei procedimenti amministrativi 

Tipologia: Scuola e istruzione

Controlli su ISEE (DSU)

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

Entro 90 giorni dalla comunicazione di avvio 

del procedimento

Iscrizione  ai servizi  integrativi

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Iscrizione  al servizio di scuola 

dell'infanzia

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Iscrizione al servizio di asilo nido

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30

Piano annuale di apertura dei 

servizi per l'infanzia

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Convenzionamento scuole 

materne paritarie

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Verifica rispetto obbligo deposito 

legale da parte di editori locali

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90 giorni da termine per consegna ex art. 5 L. 

106/2004  

Fornitura materiale specialistico 

per alunni disabili  

(ingrandimento testi per 

ipovedenti)

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Gestione servizio pre e post-

scuola

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

60

Interventi socio educativi alunni 

disabili

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

30
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Piano dell'offerta formativa 

P.O.F. infanzia

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90

Predisposizione e gestione  

Piani educativi integrati di zona

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

termini stabiliti dal bando regionale

Rilevazione morosità  utenti 

servizi educativi e scolastici

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

1 anno
Complessa articolazione dell'istruttoria per i vari tentativi ai fini del 

recupero prima dell'emissione dei ruoli (termine di prescrizione)

Tirocini formativi

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

60

Trasferimenti per ampliamento 

offerta formativa scuole 

dell'obbligo

Servizio Pubblica 

Istruzione e Sistema 

bibliotecario

90


