
COMUNE DI PRATO

Determinazione n.  1244 del 23/05/2023 

Oggetto: “Servizio di catalogazione di materiale documentario moderno 
e antico per la Biblioteca Lazzerini e la rete Documentaria Pratese” per 
il periodo 01/09/2023 – 31/08/2025. 
Approvazione risultanze avviso manifestazioni di interesse (id 140), 
conseguente approvazione lettera di invito ed elaborati per richiedere 
preventivo. 
CIG: 97728277F6, CPV: 79995200-7

Proponente: 
Servizio Pubblica Istruzione e Sistema bibliotecario 

Unità Operativa proponente: 
Gestione dei servizi, valorizzazione dei beni e delle funzioni della Rete 
bibliotecaria Urbana

Proposta di determinazione 
n. 2023/521  del 04/05/2023

Firme: 

• Servizio Pubblica Istruzione e Sistema bibliotecario 
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Il Dirigente

Vista  la  L.  296/2006,  poi  modificata  dalla  L.  94/2012,  che  prevede:  
-  all’art.  449  la  possibilità  per  le  amministrazioni  pubbliche  di  cui  all’art.  1  del  dlgs 
n.165/2001 di ricorrere alle convenzioni della Consip S.p.A. per l’acquisto di beni e servizi,  
ovvero di utilizzarne i parametri di prezzo-qualità come limiti massimi per la stipulazione dei 
contratti;  
- all’art. 450 l’obbligo per le stesse amministrazioni pubbliche, di acquistare beni e servizi di 
importo  inferiore  alla  soglia  di  rilievo  comunitario,  attraverso il  mercato  elettronico della 
pubblica  amministrazione.  
Dal  controllo  effettuato  sul  sito  web  per  gli  acquisti  della  pubblica  amministrazione 
www.acquistiinretepa.it  non risultano Convenzioni  Consip per i  beni/servizi  oggetto  della 
presente  determinazione.  Si  procede  pertanto  all'acquisto  tramite  procedura 
comparativa/affidamento  diretto  su  piattaforma  elettronica  o  con  utilizzo  di  mezzi  di 
comunicazione elettronica. 
    

Dato atto che non sussistono situazioni, neppure potenziali, di conflitto di interesse in capo 
ai soggetti di cui all’art 6 bis della L. 241/1990 come introdotto dall’art.1, comma 41, della L. 
6 novembre 2012, n. 190;

Viste  la  D.C.C.  n.  26  del  20/04/2023,  con  la  quale  è  stata  approvata  la  Nota  di 
Aggiornamento del DUP 2023-2025, e la D.C.C. n. 27 del 20/04/2023, con la quale è stato 
approvato il Bilancio di previsione 2023-2025 e relativi allegati;

Vista la D.G.C. n. 131 del 27/04/2023 di approvazione del Piano esecutivo di gestione 2023-
2025, con la quale sono state assegnate le risorse finanziarie  e strumentali  ai  centri  di  
responsabilità;

Richiamata  la  D.G.C.  n.  160  del  16/05/2023   con  la  quale  è  stato  approvato  il  Piano 
Integrato di Attività e Organizzazione 2023-2025;

Richiamato l'obiettivo di Performance  “2023-PB21 - Gestione biblioteche comunali”;

Premesso e considerato che: 

- la Biblioteca Lazzerini si caratterizza per i suoi fondi storici e contemporanei e per la sua  
vocazione all’intercultura che, nel corso degli anni, ha portato alla costituzione di raccolte in 
lingua in alfabeti latini e non;

- in virtù di queste caratteristiche storiche ed interculturali, la Biblioteca dal 2004 accoglie il 
Fondo storico dell’Istituto Francese di Firenze, uno dei più antichi istituti culturali francesi nel 
mondo. La raccolta arricchisce le collezioni  della Biblioteca che ha avviato un lavoro di 
recupero catalografico al  fine di  valorizzarlo  al  meglio anche attraverso l’adozione della 
soggettazione bilingue, eseguita sia secondo gli standard in uso in Italia, sia adottando gli 
standard francesi;

-  la  Biblioteca  Lazzerini  si  configura  inoltre  come  Istituto  di  catalogazione  centralizzata 
nell'ambito della Rete Documentaria Pratese. In veste di centro Rete, la Biblioteca coordina 
tale  servizio  anche  attraverso  i  contributi  regionali  che  vengono  accertati  ed  impegnati 
annualmente per la realizzazione di progetti di valorizzazione delle biblioteche e degli istituti  
di cultura facenti parte del sistema. Alla Rete aderiscono le biblioteche, gli archivi ed i centri 
di documentazione della Provincia di Prato. La Rete Documentaria Pratese si caratterizza 
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per  la  sua  inter-istituzionalità,  dunque  i  soggetti  che  ne  fanno  parte  hanno  peculiarità 
storiche, economiche, sociali che si riflettono nei patrimoni documentari e descrivono una 
realtà multiforme. Il patrimonio documentario complessivo è a carattere generale ma con 
note  di  grande  specializzazione  derivanti  dalla  mission  specifica  di   ciascun  istituto 
aderente.  Si  hanno  quindi  fondi  di  materiale  corrente  e  caratterizzato   da  una  forte 
vocazione alla contemporaneità e fondi speciali e antichi come dettagliato nella Carta delle 
collezioni della Rete. La Biblioteca Lazzerini, dunque, nel suo ruolo di centro Rete si pone 
l’obiettivo  di  valorizzare  il  patrimonio  complessivo  delle  biblioteche  aderenti  al  sistema 
attraverso  l’organizzazione  di  un  servizio  di  catalogazione  centralizzata  che  mira  a 
promuovere la lettura ed a favorire la circolazione di materiale corrente, in particolare le 
novità  editoriali  ed a  far  conoscere  i  fondi  speciali  che  raccontano  il  territorio  e  la  sua 
evoluzione ed i fondi antichi che costituiscono un patrimonio di notevole pregio. 

Visto  quanto  sopra  descritto,  si  rende  necessario  affidare  il  servizio  in  oggetto  ad  un 
soggetto specializzato del settore in grado di garantirne tutti gli aspetti, in ragione di quanto 
sopra  esposto  e  ciò  risultando  altresì  coerente  con  obiettivi  di  ragionevolezza  e  di  
economicità, efficacia ed efficienza;

Dato atto che:

• allo scopo di perseguire le finalità esposte nell'ambito di quanto sopra premesso e 
considerato,  è  stata  rilevata  la  necessità  di  procedere  più  specificamente  ad 
affidamento avente ad oggetto il completo servizio riguardante la catalogazione di 
materiale documentario moderno e antico – consistente  in:

- catalogazione e localizzazione di libri antichi in database locale ed SBN;

- catalogazione completa - descrittiva e semantica - in SBN e in locale (materiale 
corrente e   fondi speciali come per esempio quello dell’Istituto Francese);

- catalogazione derivata da file Excel quando non è possibile procedere con libro 
alla mano;

- eventuali correzioni di record già presenti in catalogo e di collocazioni errate;

- eventuali interventi di bonifica del catalogo mediante il controllo dei record arrivati 
per allineamento;

- statistiche e gestione di budget distinti tra biblioteche della rete documentaria e 
progetti;

• con  DD  n.  859  del  12/04/2023,   il  Comune  di  Prato  –  Istituto  culturale  e  di 
documentazione Lazzerini – ha indetto sulla piattaforma telematica “Tuttogare” un 
avviso esplorativo di manifestazione di interesse (ID 140), pubblicato per 15 giorni, 
con cui si è proceduto ad approvare gli elaborati per l’avviso di manifestazione di 
interesse per il  servizio di  catalogazione di  materiale documentario  moderno e 
antico per la Biblioteca Lazzerini  e la rete Documentaria pratese per il  periodo 
01/09/2023 al 31/08/2025;

• all’avviso  (ID  140),  con  scadenza  per  la  presentazione  delle  manifestazioni  di 
interesse il giorno 28/04/2023, hanno partecipato n.  5  operatori economici;

Ritenute   ammissibili  tutte  le  istanze  ricevute  e  di  conseguenza  ritenuto  opportuno 
proseguire con la richiesta di presentazione di offerte, tramite lettera di invito, ai suddetti 
operatori economici per il servizio di catalogazione di materiale documentario moderno e 
antico per la Biblioteca Lazzerini e la rete Documentaria pratese per il periodo 01/09/2023 
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al 31/08/2025 nella forma dell' Accordo Quadro per un periodo di 24 mesi, attraverso la 
piattaforma telematica Tuttogare;

Constatato che, in ragione dell’ importo presunto dell’affidamento di cui trattasi, la procedura 
applicabile all’affidamento stesso è quella prevista dall’art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 
50/2016 come derogato dall’art. 1 comma 2 lett. a) del D.L. 76/2020 modificato con D.L.  
77/2021 (affidamento diretto di servizi fino a 139.000,00);

Ritenuto di strutturare la procedura nella forma negoziata poiché la stessa consente agli  
operatori economici di presentare separatamente l’offerta tecnica da quella economica; 

Atteso che il confronto tra preventivi non dà luogo a procedimento di gara e detto confronto  
sarà finalizzato unicamente a consentire al RUP di acquisire elementi idonei ad individuare 
l’operatore economico a cui affidare la prestazione;

Rilevato: 

• che  i  servizi  oggetto  dell’appalto  consistono  nell’affidamento  del  servizio di 
catalogazione  di  materiale  documentario  moderno  e  antico  per  la  Biblioteca 
Lazzerini e la rete Documentaria pratese per il periodo 01/09/2023 al 31/08/2025 
nella forma dell' Accordo Quadro per un periodo di 24 mesi,  ed è costituito da un 
unico lotto stante la omogeneità del servizio in oggetto;

• che ai  fini  dell’affidamento degli  stessi  sono stati  redatti  i  seguenti  documenti di 
gara:

1. Lettera di invito a presentare offerta;

2. Capitolato speciale d’appalto;

e  i  seguenti  modelli  per  la  presentazione  dell’offerta  tecnica  ed  economica 
depositati agli atti d’ufficio:

a) Mod. 1 – Modello di partecipazione - Dichiarazioni

b) Mod. 2 - Modello per la presentazione dell’offerta tecnica e delle relative 
dichiarazioni.

c) Mod. 3 - Modello per la presentazione dell’offerta economica e delle relative 
dichiarazioni 

• che il valore massimo dell’appalto ai sensi dell’art. 35 comma 4 del D.Lgs. 50/2016, 
considerando il valore delle opzioni, è stimato in € 80.000,00 IVA esclusa;

• che l’offerta economica non inciderà sull’importo massimo dell’accordo quadro che 
resterà  fisso  ancorché,  la percentuale  di  ribasso  offerta e  la  conseguente 
diminuzione dei prezzi unitari, potrà consentire la richiesta all’affidatario di servizi di 
catalogazione  di  materiale  documentario per  una  quantità superiore  rispetto  a 
quella presa a base per la stima del valore dell’accordo quadro;

• che  il  criterio  di  aggiudicazione  è  quello  dell’offerta  economicamente  più 
vantaggiosa  individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto  qualità/prezzo,  ai  sensi 
dell’art. 95, comma 2 del D.Lgs. 50/2016;

• che i codici riferiti alla gara in oggetto sono:
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- CIG: 97728277F6

- CPV: 79995200-7

- CUI: S84006890481202200034 

Ritenuto, altresì opportuno in questa sede - stante la forma dell’Accordo Quadro -  non 
procedere  alla  copertura  finanziaria  dell’intero  importo  a  base  di  gara  prima 
dell’espletamento della gara stessa, rimandando a successivi atti l’assunzione dello  smart 
cig derivato e gli  impegni di spesa riferiti alle varie fasi di esecuzione del contratto;

Dato atto:

• che,  non  riscontrandosi  la  presenza  di  rischi  interferenziali,  stante  la  natura 
intellettuale  del  servizio  in  oggetto,  non  è   necessario  predisporre  il  DUVRI 
(Documento di  Valutazione Rischi  Interferenziali)  ai  sensi  dell’art.  26 del  D.  Lgs 
81/2008; 

• che, ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, occorre nominare il Responsabile 
Unico del Procedimento necessario per l'avvio della procedura di l'affidamento dell’ 
appalto  e  che  deve  essere  individuato  tra  i  dipendenti  di  ruolo  addetti  all'unità 
medesima,  dotati  del  necessario  livello  di  inquadramento  giuridico,  nonché  di 
competenze professionali adeguate in relazione ai compiti per i quali è nominato;

• che  tali  competenze  sono  individuate  nella  dott.ssa  Maria  Rosaria  Colagrossi, 
Funzionario  Socio-Culturale  del  Comune  di  Prato,  in  possesso  dei  necessari 
requisiti tecnico-professionali;

• di avere ottemperato,  tramite la piattaforma telematica “Tuttogare”, agli obblighi di 
pubblicazione ex art. 29 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., con riferimento allo stato 
della procedura;

• che  si  provvederà  a  comunicare,  tramite  la  piattaforma  telematica  “Tuttogare”, 
l'esito del presente affidamento così come previsto dall'art.  76, comma 5, del D. 
Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

Ritenuta la propria competenza ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 18.8.2000, n.  267;

Visto il vigente Regolamento di contabilità del Comune di Prato;

Dato atto che ai sensi e per gli effetti dell'art. 183, comma 7, del D.Lgs. 18.8.2000, n. 267, la 
presente determinazione sarà esecutiva con l'apposizione del VISTO di regolarità contabile, 
attestante la copertura finanziaria, da parte del Dirigente del Servizio economico-finanziario 
di cui all'art. 153 del D.Lgs. 267/2000;

Determina

 di richiamare quanto esposto nella relazione ed in narrativa che precede, qui intesa 
come integralmente riportata e parte integrante e sostanziale del presente atto;

 di approvare le risultanze delle manifestazioni di interesse di cui all’avviso ID 140 
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sulla piattaforma telematica Tuttogare;

 di proseguire  con la richiesta di presentazione dell’ offerta  tramite la piattaforma 
telematica  “Tuttogare”  alle  ditte  partecipanti  alla  suddetta  manifestazione  di 
interesse, stante che le loro istanze sono state ritenute tutte ammissibili; ;

 di approvare la documentazione di gara, allegata e parte integrante della presente 
determinazione, ancorché non pubblicabile, costituita da:  

1. Lettera di invito a presentare offerta;

2. Capitolato speciale d’appalto;

e dai  seguenti  modelli  per richiedere la presentazione dell’offerta tecnica ed economica 
depositati agli atti   d’ufficio:

a. Mod. 1 – Modello di partecipazione – Dichiarazioni;

b. Mod. 2 - Modello per la presentazione dell’offerta tecnica e delle relative 
dichiarazioni;

c. Mod.  3  -  Modello  per  la  presentazione  dell’offerta  economica  e  delle 
relative dichiarazioni;

 di dare atto che: 

- ai sensi dell’art. 1, comma 3, della L. 55/2019, la Stazione appaltante, secondo quanto 
previsto  all’art.  133  comma  8  del  D.Lgs.  50/2016,  esaminerà  le  offerte  tecniche  ed 
economiche prima della verifica dell’idoneità degli offerenti;

- il valore massimo dell’appalto ai sensi dell’art. 35 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 è stimato in 
€  80.000,00  IVA esclusa  e  trattandosi  di  accordo  quadro  non  c’è  obbligo  di  copertura 
finanziaria;  

 di nominare  ai sensi dell'art.  5 della Legge 241/1990 e dell'art.  31 del D.Lgs. n. 
50/2016,  il  R.U.P.  della  presente  procedura   nella  dott.ssa  Maria  Rosaria 
Colagrossi;

 di  riservare  all'Amministrazione  ai  sensi  dell'art.  95  comma  12  del  D.Lgs.  n. 
50/2016, la facoltà di aggiudicare l'appalto anche in presenza di una sola offerta 
valida purché idonea in relazione all'oggetto del contratto e previa valutazione della 
convenienza e congruità della stessa;

 di procedere alle pubblicazioni previste dall’art. 37 del D.Lgs. n. 33/2013;

 di dare atto che contro il presente provvedimento è ammesso ricorso al TAR entro 
30 giorni dalla esecutività dello stesso.  
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