
COMUNE DI PRATO

Determinazione n.  2037 del 24/08/2022 

Oggetto: Elezioni politiche del giorno 25 settembre 2022 - Servizio di 
pulizia straordinaria dei seggi elettorali e fornitura materiale igienico. 
Affidamento diretto. Assunzione impegno di spesa. CIG: Z4537882EA

Proponente: 
Servizio Gare, Provveditorato e Contratti 

Unità Operativa proponente: 
Provveditorato Acquisti Assicurazioni

Proposta di determinazione 
n. 2022/344  del 24/08/2022

Firme: 

• Servizio Gare, Provveditorato e Contratti 
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Determinazione n. 2037 del 24/08/2022

Il Dirigente

Vista  la  L.  296/2006,  poi  modificata  dalla  L.  94/2012,  che  prevede:  
-  all’art.  449  la  possibilità  per  le  amministrazioni  pubbliche  di  cui  all’art.  1  del  dlgs 
n.165/2001 di ricorrere alle convenzioni della Consip S.p.A. per l’acquisto di beni e servizi,  
ovvero di utilizzarne i parametri di prezzo-qualità come limiti massimi per la stipulazione dei 
contratti;  
- all’art. 450 l’obbligo per le stesse amministrazioni pubbliche, di acquistare beni e servizi di 
importo  inferiore  alla  soglia  di  rilievo  comunitario,  attraverso il  mercato  elettronico della 
pubblica  amministrazione.  
Dal  controllo  effettuato  sul  sito  web  per  gli  acquisti  della  pubblica  amministrazione 
www.acquistiinretepa.it  non risultano Convenzioni  Consip per i  beni/servizi  oggetto  della 
presente  determinazione.  Si  procede  pertanto  all'acquisto  tramite  procedura 
comparativa/affidamento  diretto  su  piattaforma  elettronica  o  con  utilizzo  di  mezzi  di 
comunicazione elettronica. 
    

Dato atto che non sussistono situazioni, neppure potenziali, di conflitto di interesse in capo 
ai soggetti di cui all’art 6 bis della L. 241/1990 come introdotto dall’art.1, comma 41, della L. 
6 novembre 2012, n. 190;

Vista  la  D.C.C.  n.  33 del  23/06/2022  con  la  quale  è  stata  approvata  la  Nota  di 
aggiornamento al DUP 2022/2024; 

Vista la D.C.C. n. 34 del 23/06/2022 con la quale è stato approvato il Bilancio di previsione 
finanziario 2022-2024 e relativi allegati;

Vista la D.G.C. n. 79 del 29/03/2022 con la quale è stato approvato il Piano esecutivo di 
gestione e della Performance 2022/2024;

Vista la D.G.C. n.229 del 06/07/2022 con la quale è stata approvata l'assegnazione delle 
risorse del Piano Esecutivo di Gestione e della Performance 2022/2024.

Richiamato l'obiettivo di Peg riportato nei movimenti contabili;

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica n. 97 del 21.07.2022, con il quale è 
stata fissata per il 25 Settembre 2022 la convocazione dei comizi per le Elezioni 
della Camera dei Deputati e del Senato della Repubblica; 

Vista la  nota del 26/07/2022 dei Servizi Demografici e Statistici con la quale è stata 
data  indicazione  relative  all’organizzazione  ed  agli  adempimenti  degli  uffici 
interessati alle elezioni politiche;

Considerato che il servizio scrivente viene individuato come referente relativamente 
alle attività di carattere amministrativo, tra cui rientra anche il coordinamento della 
pulizia dei seggi prima, durante e dopo la consultazione, nonché la fornitura del 
materiale igienico;

Visto il carattere straordinario delle prestazioni elettorali ed il ristretto lasso di tempo 
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a disposizione  che  non  permette  di  effettuare  sopralluoghi  sulle  sedi  di  seggio 
(trattasi di n. 40 plessi) è stata richiesta, tramite la piattaforma elettronica Tuttogare, 
una quotazione diretta  alla  Società  Coopservice  Soc.  Coop.  P.A.  affidataria  del 
servizio di pulizia per gli uffici comunali e già affidataria, in passato, del servizio in 
questione  quindi  a  conoscenza  degli  immobili  senza  necessità  di  sopralluoghi 
permettendo,  tra  l’altro,  di  mantenere  il  servizio  unificato  in  capo  allo  stesso 
fornitore; 

Preso atto che la predetta società ha inviato un'offerta di € 13.500,00 esclusa IVA, 
prezzo valutato e ritenuto congruo dall'ufficio anche tenuto conto della coerenza 
rispetto al costo praticato in occasione dell’ultimo referendum del 12/06/2022;

Richiamata la  Linea Guida n.  4 di  Anac “procedure di  affidamento  dei  contratti 
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato 
e  formazione  e  gestione  degli  incarichi  di  operatori  economici”  approvata  con 
delibera n. 1097 del 26 Ottobre 2016 e successivi aggiornamenti; 

Atteso  che  l’attuale  formulazione  dell’art.  36  comma  2  lettera  a)  così  come 
modificato dal D.L 76/2020  convertito in legge 120/2020 consente l’affidamento 
diretto anche senza l’esperimento di una formale indagine di mercato sia pure nel 
rispetto dei principi di cui all’art. 30 del citato D.Lgs 50/2016 e del possesso, da 
parte dell’operatore economico individuato, della necessaria esperienza nel settore 
merceologico oggetto di affidamento;

Atteso  che  in  considerazione  della  urgente  necessità,  del  contenuto  importo 
dell’affidamento e della pregressa esperienza del sopra citato operatore economico 
che in occasione delle precedenti consultazioni elettorali ha svolto il servizio con 
soddisfazione,  utilizzando  personale  qualificato  e  rispettando  i  tempi  stabiliti,  vi 
sono le condizioni per procedere al perfezionamento della procedura in argomento;

Dato atto che l’art. 32  del D.lgs 50/2016 stabilisce :

• che prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le 

stazioni  appaltanti,  in  conformità  ai  propri  ordinamenti,  decretano  o 
determinano di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto 
ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

• che  nella  procedure  di  affidamento  diretto,  la  stazione  appaltante  può 

procedere tramite determina a contrarre o atto equivalente che contenga, in 
modo  semplificato,  l’oggetto  dell’affidamento,  l’importo,  le  ragioni  della 
scelta del fornitore, il possesso dei requisiti di carattere generale, nonché il 
possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti;

Dato atto che, in conformità a quanto disposto dall'art. 32, comma 2, del D. lgs. n. 
50/2016:

• l'esecuzione del contratto ha l'obiettivo di assicurare le prestazioni di pulizia 
dei seggi prima, durante e dopo la consultazione, nonché la fornitura del 
materiale igienico;

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme 
collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.

Pagina 3 di 5



Determinazione n. 2037 del 24/08/2022

• l'oggetto del contratto consiste nell’esecuzione delle prestazioni di  pulizia 
come evidenziato nella richiesta di quotazione;

• la  forma contrattuale  si  identifica  con  lo  scambio  di  lettera  commerciale 
come richiamato dal comma 7 dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016; 

• le clausole negoziali essenziali sono contenute nella richiesta di quotazione;
• il contraente viene selezionato mediante affidamento diretto;
• il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  è  la  Responsabile  dell’U.O.C. 

Provveditorato, Gestione autoparco e Pulizie,  Rag.  Antonella Silvestro, la 
quale ha provveduto ad assumere il seguente CIG: Z4537882EA;

Considerato  che  l'art.  36,  comma  2,  lett.  a),  del  D.  Lgs.  50/2016  consente  di 
derogare dall'utilizzo dell'elenco degli operatori economici, nel caso di acquisti di 
importo inferiore ad € 40.000,00, possibilità ribadita anche dall'art. 12, comma 6, 
del Regolamento comunale per l'esercizio delle funzioni di Provveditorato;  

Dato  atto  che  la  spesa pari  ad  €  16.470,00  iva  compresa trova  copertura 
finanziaria sul Cap. U 735;

Ritenuto pertanto opportuno, per le motivazioni espresse, procedere all’affidamento 
del  servizio  di  pulizia  dei  locali  sedi  di  seggio  da effettuarsi  in  occasione  delle 
elezioni politiche del giorno 25 settembre 2022 e della fornitura di materiale igienico 
a favore della ditta COOPSERVICE Soc. Coop. P.A., con sede in Via Rochdale, 5 
– 42100 REGGIO EMILIA;  C.F.  e P.  Iva:  00310180351 (Cod.  Ben.:  60561) per 
l’importo di € 13.500,00 (tredicimilacinquencento/00), IVA esclusa;

Ritenuta la propria competenza ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 18.8.2000, n.  267;

Visto il vigente Regolamento di contabilità del Comune di Prato;

Dato  atto  che  la  presente  determinazione  sarà  esecutiva  con  l'apposizione  del 
VISTO  di  regolarità  contabile,  attestante  la  copertura  finanziaria,  da  parte  del 
Dirigente del Servizio Risorse Umane e Finanziarie, Enti e Società Partecipate, ai 
sensi e per gli effetti dell'art. 183, comma 7, del D.Lgs. 18.8.2000, n. 267;

Determina

1 di  richiamare  quanto  espresso  in  narrativa  quale  parte  integrante  e 
sostanziale del presente atto;

2 di affidare, per le motivazioni espresse in narrativa, il servizio di pulizie dei 
seggi elettorali e la fornitura di materiale igienico per lo  svolgimento delle 
elezioni  politiche  del  giorno  25  settembre  2022  a  favore  della  ditta 
COOPSERVICE Soc. Coop. P.A.,  con sede in Via Rochdale, 5 – 42100 
REGGIO  EMILIA;  C.F.  e  P.  Iva:  00310180351;  Cod.  Ben.: 60561  per 
l’importo di € 13.500,00 oltre iva;

3 di  assumere,  conseguentemente,  l’impegno  di  spesa  sul  Cap.  735  per 
l’importo  totale  di  €  16.470,00  Iva compresa  a  favore  della  suddetta 
impresa, come meglio evidenziato nel successivo movimento contabile;
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4 di dare atto che sono stati effettuati i controlli sui requisiti di ordine generale 
(Durc,  Casellario  ANAC,  Agenzia  delle  Entrate,  Casellario  giudiziale) 
dell'operatore economico suddetto e dai  quali  non sono emersi  elementi 
ostativi come da documentazione agli atti dell’Ufficio;

5 di dare atto che, in conformità a quanto disposto dall'art. 32, comma 2, del 
D. lgs. n. 50/2016:
• l'esecuzione del  contratto ha l'obiettivo di  assicurare le  prestazioni  di 

pulizia  dei  seggi  prima,  durante  e  dopo  la  consultazione,  nonché  la 
fornitura del materiale igienico;

• l'oggetto  del  contratto  consiste  nell’esecuzione  delle  prestazioni  di 
pulizia come evidenziato nella richiesta di quotazione;

• la forma contrattuale si identifica con lo scambio di lettera commerciale 
come richiamato dal comma 7 dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016; 

• le  clausole  negoziali  essenziali  sono  contenute  nella  richiesta  di 
quotazione;

• il contraente viene selezionato mediante affidamento diretto;
• il  Responsabile Unico del Procedimento è la Responsabile dell’U.O.C. 

Provveditorato, Gestione autoparco e Pulizie, Rag. Antonella Silvestro, 
la quale ha provveduto ad assumere il seguente CIG: Z4537882EA;

6 di dare atto che il debito derivante dall’ordinazione assunta con il presente 
provvedimento si concretizzerà nell’anno in corso  e che il relativo impegno 
di spesa verrà utilizzato per la liquidazione della fattura che sarà emessa 
dalla ditta di cui trattasi;

7 di  dare  atto  inoltre  che  la  liquidazione  della  fattura  verrà  effettuata  dal 
Dirigente del Servizio Gare, Provveditorato e Contratti, previa verifica della 
regolarità  delle  prestazioni  effettuate,  nel  rispetto della  vigente normativa 
regionale in materia e ad avvenuta verifica della regolarità contributiva ed 
assicurativa,  nonché  del  rispetto  delle  norme sulla  tracciabilità  dei  flussi 
finanziari, di cui alla legge n. 136/2010 e ss.mm.ii;

8 di dare atto infine che contro il presente provvedimento è ammesso ricorso 
al T.A.R. entro  30 giorni decorrenti dalla data di esecutività dello stesso.

                                                                                                                                                  

Movimenti Contabili:

Tipo Capitolo Soggetto Importo

Impegno 2022 U 735 01.07.1

  

60561 16.470,00
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